Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 3/2021/2022

dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2

im. Bohateréw 10 Sudeckiej Dywizji Piechoty
w Lwéwku Slaskim z dnia 30 wrze$nia 2021r.

Procedury zapewniajace bezpieczny pobyt uczniow w swietlicy szkolnej

obowiazujace w Szkole Podstawowej nr 2 im. Bohaterow 10 Sudeckiej Dywizji

Piechoty w Lwéwku Slaskim

Procedura funkcjonowania swietlicy szkolnej

1 Swietlica szkolna funkcjonuje zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie pracy

$wietlicy szkolnej dziatajacej w Szkole Podstawowej nr 2 w Lwowku Slaskim.

2 Nabor dzieci do $§wietlicy odbywa si¢ na podstawie "Karty zgtoszenia dziecka do swietlicy"
1 zaswiadczen o zatrudnieniu rodzicoéw/opiekundow, zgodnie z zasadami kwalifikacji dzieci

do $wietlicy umieszczonymi w Regulaminie pracy §wietlicy szkolne;.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w Swietlicy szkolnej przez
rodzicow/prawnych opiekunow

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
1 odbierania ze $wietlicy szkolnej, okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow lub innych osob
przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostalych

pracownikow szkoty.

1 Przyprowadzanie dziecka do Swietlicy

a Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty lub autobusu szkolnego odpowiadaja
rodzice/opiekunowie. Za dzieci dojezdzajace $Srodkiem transportu miejskiego odpowiada
opiekun w autobusie oraz nauczyciel odbierajacy dziecko z przystanku.

b Dzieci dojezdzajgce autobusem szkolnym odbierane sg z przystanku autobusowego przez
nauczyciela dyzurujacego lub pracownika szkoly do tego celu wyznaczonego
I przyprowadzane sa do $wietlicy.

c Dzieci klas I-lll (z wyjatkiem dzieci dojezdzajacych autobusem szkolnym)
rodzice/opiekunowie przyprowadzaja do swietlicy osobiscie 1 powierzaja pod opieke
nauczyciela. Rodzice/opiekunowie starszych dzieci, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko
bedzie samodzielnie przychodzilo do $wietlicy, biora na siebie odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo swojego dziecka w drodze do $wietlicy szkolne;j.

d Nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka, ktore

zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do §wietlicy.



Rodzice zobowigzani sg przyprowadza¢ do $wietlicy dzieci zdrowe. Dziecka chorego lub
z podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadza¢ do $wietlicy. Dzieci zakatarzone,
przezigbione, kaszlace nie moga przebywac w grupie dzieci zdrowych.

W miesigcu wrzesniu po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych wychowawca lub nauczyciel
konczacy swoje zajecia w danej klasie zobowigzany jest do przyprowadzenia uczniéw

zgloszonych przez rodzicéw do pobytu w swietlicy.

Odbieranie dziecka ze Swietlicy

Odbidr dzieci klas I-IIT jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw, badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione na pismie.

Upowaznienie zawarte jest w Karcie zgloszenia dziecka do Swietlicy szkolnej. Moze ono
zosta¢ w kazdej chwili zmienione w formie pisemnej, poswiadczonej czytelnym podpisem
rodzica/opiekuna.

W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, musi ona posiadac¢
upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicoOw/opiekunow, ktore pozostawia
w $wietlicy. Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich osobg.

Dziecko do 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuszczaé §wietlicy szkolnej oraz nie
moze by¢ odbierane przez dziecko, ktdre nie ukonczylo 10 roku zycia ( Zgodnie z art. 43
prawa o ruchu drogowym).

Dzieci dojezdzajace autobusem szkolnym sg odprowadzane przez nauczyciela swietlicy na
przystanek.

Dziecko opuszczajac §wietlice, zglasza swoje wyjscie wychowawcy $wietlicy.

Dziecko samodzielnie wychodzi ze $wietlicy do domu na podstawie pisemnego stalego lub
okazjonalnego os$wiadczenia rodzica/opiekuna prawnego. O$wiadczenie  takie musi
zawiera¢ dat¢ oraz doktadng godzing wyjscia dziecka ze $wietlicy. O$§wiadczenie rodzic
pozostawia u wychowawcy swietlicy.

Kazdorazowa zmiana godziny samodzielnego wyjscia dziecka ze $wietlicy musi by¢
zgloszona pisemnie.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka
ze $wietlicy.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale i widzie¢ kto odbiera dziecko ze $wietlicy lub
miejsca przebywania grupy s$wietlicowej, np. boiska. Mozna pozwoli¢ dziecku odejsé¢
dopiero wtedy, gdy rodzic/opiekun dotart do miejsca pobytu grupy.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze pozwoli¢ na odebranie dziecka

przez osobe wskazang przez rodzica, po uprzednim kontakcie telefonicznym. Osoba ta



zobowigzana jest napisa¢ os$wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie.

k Zyczenie nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ po$wiadczone przez
orzeczenie sagdowe.

| Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmuja nad nim odpowiedzialno$¢é nawet,
jesli przebywaja nadal na terenie szkoty.

m Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych rodzicow/prawnych opiekunow oraz danych
0sOb upowaznionych do odbioru dzieci ze §wietlicy powinna by¢ niezwlocznie zgtoszona.

n Rodzice/opickunowie zobowigzani sg do przestrzegania godzin pracy $wietlicy.

0 Nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowanka bez opieki do momentu odbioru dziecka

przez rodzica/opiekuna lub osobg upowazniong.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka ze Swietlicy do godziny 16.30

1 Po godzinie 16.30 wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami
dziecka, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolne;j.

2 Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nie przekraczajacy 30 minut.

3 W sytuacji, gdy nauczyciel do godziny 16.45 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, informuje dyrektora Iub wicedyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4 Gdy nauczyciel lub dyrektor do godziny 17.00 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami
badz opiekunami dziecka, nauczyciel lub dyrektor jest zobowigzany do wezwania Policji w
celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienia mu
dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opicka
nauczyciela lub dyrektora i ewentualnie funkcjonariusza Policji. Po ustaleniu miejsca
pobytu opiekundow, Policja wraz z nauczycielem oczekuje na rodzica odbierajacego
dziecko, badz przekazuje ucznia rodzicowi/opiekunowi.

5 W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca  pobytu
rodzicoOw/opiekundw, dziecko przekazywane jest Policji, w celu zapewnienia opieki przez
Izb¢ Dziecka lub Pogotowie Opiekunczo-Wychowawcze.

6 Nauczyciel sporzadza notatke¢ shluzbowa, ktoérej kopi¢ nastepnego dnia przekazuje
pedagogowi.

7 Jezeli wychowawca $wietlicy, pod opieka ktorego znajduje si¢ dziecko stwierdzi, badz
powezmie podejrzenie, ze zglaszajacy sie po odbior dziecka rodzic/opiekun jest w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, odmawia wydania
dziecka, dzwoni po innego opiekuna upowaznionego do odbioru dziecka. W razie nie
pojawienia si¢ po dziecko drugiego opiekuna lub braku takiego nalezy stosowaé wyzej

wymienione procedury.



8 W przypadku, gdy rodzic zaprzecza, ze jest w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub
innego $rodka odurzajacego, wychowawca $wietlicy powiadamia dyrektora lub

wicedyrektora szkoty, ktoérzy moga prosi¢ o pomoc Policje w celu stwierdzenia w/w faktu.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ Swietlicowych

Procedura dotyczy postegpowania w przypadku koniecznos$ci zwolnienia ucznia ze $wietlicy
w czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

1 Nauczyciel prowadzacy zajecia pozalekcyjne (ppp, kotka zainteresowan, zajgcia logopedyczne,
sks i inne) powinien dostarczy¢ wychowawcom $wietlicy liste dzieci z podaniem
nazwy zaje¢ dodatkowych, dni, w ktérych si¢ one odbywaja, godzin oraz nr sali. Powyzsze
warunki sg konieczne, aby dziecko mogto opusci¢ swietlice 1 udac si¢ na dane zajecia.

2 Odpowiedzialno$¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢ S$wietlicowych ponosi osoba wydajaca
pozwolenie na piSmie (rodzice/opiekunowie prawni, nauczyciel prowadzacy zajgcia
dodatkowe).

3 Po zakonczonych zajeciach pozalekcyjnych uczen ma obowigzek zglosi¢é swdj powr6t
wychowawcom $wietlicy.

4 Jedli dziecko musi pozosta¢ w $wietlicy, a nie jest do niej zapisane, to wychowawca lub
nauczyciel ma obowigzek przekaza¢ wychowawcom $wietlicy numery telefonow do
rodzicoéw/opiekunow dziecka. Procedura nie dotyczy dziecka, ktorego rodzice/opiekunowie

wyrazili pisemnie zgod¢ na samodzielny powrodt dziecka do domu.

Procedury post¢epowania w przypadku samowolnego opuszczenia swietlicy przez ucznia

1 Wychowawca $wietlicy powiadamia wychowawce klasy i1 rodzicow dziecka.

2 W obecno$ci rodzicow przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w celu przypomnienia
regulaminu $wietlicy.

3 Wychowawca s$wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku $wietlicowym danej
grupy.

4 W sytuacji ponownego opuszczenia przez dziecko $§wietlicy bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5 W przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia po raz trzeci uczen zostaje czasowo
zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie rodzice

zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

Za przestrzeganie zasad przyprowadzania i1 odbierania dzieci ze szkoly odpowiedzialni sg

rodzice/opiekunowie oraz nauczyciel.



