Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 3/2021/2022

dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2

im. Bohaterow 10 Sudeckiej Dywizji Piechoty
w Lwowku Slaskim z dnia 30 wrze$nia 2021r.

Procedura bezpiecznego pobytu, przyjmowania oraz odbioru

dzieci w oddzialach przedszkolnych

w Szkole Podstawowej im. Bohaterow 10 Sudeckiej Dywizji

Piechoty w Lwéwku Slaskim

Podstawa prawna :

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$§wiatowe ( Dz. U. z 2017r. poz. 59 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69)

Cel glowny:

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszej procedury jest zwigkszenie bezpieczenstwa dzieci
w oddziatach przedszkolnych poprzez usystematyzowanie zasad postepowania wobec dzieci
oraz wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dzieci.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu podj¢cia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z oddzialow przedszkolnych.

Osoby, ktorych dotycza procedury:

Do przestrzegania procedury zobowigzani sag wszyscy pracownicy szkoty, dyrektor,
rodzice dzieci uczgszczajacych do oddziatow przedszkolnych oraz osoby
upowaznione przez nich do odbioru dzieci.

W trosce o zdrowie 1 bezpieczenstwo wszystkich wychowankow oddziatow
przedszkolnych, rodzice i personel szkoly sa zobligowani do wspotpracy oraz
wzajemnego poszanowania praw 1 obowigzkoéw wszystkich podmiotow niniejszej
procedury.

Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujagcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Dyrektor — jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom pelnego
poczucia bezpieczenstwa zardwno pod wzgledem fizycznym, jak 1 psychicznym.
Ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w szkole; zapewnia
bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w oddziatach przedszkolnych, a takze

w zajeciach organizowanych poza budynkiem szkoty;

Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w oddziatach
przedszkolnych oraz do rzetelnego realizowania zadah zwigzanych z powierzonym



stanowiskiem; zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze
bezpieczenstwa; upowszechniaja wsrdd dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz
ksztaltujg wlasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg
zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy szkoty — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza
szkoly; pomagaja nauczycielom w codziennej pracy; sa zobowigzani do przestrzegania
przepisow prawa ogdlnego i wewnetrznego.

Rodzice - w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w oddziatach przedszkolnych; w tym
zakresie powinni takze wspotpracowac z dyrektorem, wychowawcami swojego
dziecka oraz innymi pracownikami szkoty.

Sposob prezentacji procedur:

Udostepnianie dokumentu na stronie internetowej szkoty, do wgladu u dyrektora
szkoty.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw z trescig procedur.

Zapoznanie rodzicOw z obowigzujacymi w szkole procedurami na zebraniach
organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

Dokonywanie zmian w procedurach:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze
dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor szkoty.

Whioskodawcg zmian moze by¢ takze rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg by¢
Sprzeczne z prawem.

OPIS PROCEDURY

Pobyt w oddziale przedszkolnym.

Szkota sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody 1 sposoby oddziatywan do
wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb srodowiska

z uwzglednieniem istniejacych warunkéw lokalowych. Zapewnia bezposrednig 1 statg
opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w oddziatach przedszkolnych oraz w trakcie
zaj¢¢ poza terenem szkoly.

Szkota petni funkcje opiekuncze z uwzglednieniem przepisoOw bezpieczenstwa

i higieny pracy.

Szkota zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem
fizycznym jak i psychicznym.

. Oddziaty przedszkolne pracujg w godzinach: 6.30 - 16.00. Dzieci sg przyprowadzane

do oddziatéw przedszkolnych przez rodzicow. Rodzice sa poinformowani o sposobie
przyprowadzania 1 odbierania dziecka z oddziatow przedszkolnych. Obowigzuje
zasada, ze rodzice rozbieraja dziecko i przekazuja bezposrednio nauczycielowi do
sali. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzie¢mi na biezaco odnotowuje godzing
przyprowadzenia i odbioru dziecka przez rodzica.
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Kazda grupa powierzona jest opiece jednego lub dwdch nauczycieli, sprawowanej
zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

Rano, do godz. 8.00 dzieci gromadzg si¢ w jednej wyznaczonej sali, nastepnie
rozchodzg si¢ z nauczycielami do swoich sal.

Rodzice odbierajg dzieci od godz. 13.00 do 13.15. Dzieci pozostajgce dtuzej
przechodza z nauczycielem do jednej wyznaczonej sali. Nauczyciele przejmujacy
opieke nad dzie¢mi z poszczegolnych grup, sprawdzajg stan liczebny grupy wedtug
list.
Nauczyciel przekazujacy dzieci informuje nauczyciela przejmujacego opieke nad
dzie¢mi o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

W sali porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza
znajdowac si¢ listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru dzieci z poszczegdlnych
grup (listy przygotowuje wychowawca).
Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki.

Podczas pobytu w oddziatach przedszkolnych dzieci sg objete cigglym dozorem i
opieka. Dzieciom przebywajacym w sali nie wolno wychodzi¢ z niej, bez powodu

1 dozoru. Nie wolno takze samowolnie wychodzi¢ z budynku szkoty. Dziecko przez
caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika
szkoty (pomocy nauczyciela).
W pierwszych dniach pobytu w oddziatach przedszkolnych nauczyciel zapoznaje
dzieci z rozktadem pomieszczen przedszkolnych, z zasadami bezpiecznego
korzystania z urzadzen na placu zabaw. Ustala si¢ normy i zasady bezpiecznego
korzystania ze sprzg¢tui pomieszczen szkoty.
Nauczyciel ustala wspodlnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspoélzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich
rodzicow z systemem kar i nagrod obowigzujacych w danej grupie.

Ustalone z dzie¢mi zasady stanowig tzw. Kodeks Grupy, ktory zamieszczony jest

w widocznym miejscu sali.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg inspiruja, ingeruja
kiedy dochodzi do konfliktow miedzy dzieé¢mi, jesli nie sa w stanie same ich
rozwigzaé. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktorym bawia si¢ dzieci.
Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje
lub zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.
Nauczyciel jest zobowigzany zwroci¢ uwage na osoby postronne przebywajace na
terenie szkoly 1 zawiadomi¢ o tym dyrektora.

W trakcie prowadzonych zaje¢ (bez wzgledu na miejsce: sala zabaw, plac zabaw,
inne) nauczyciel skupia si¢ na pracy i opiece nad dzie¢mi. Wszelkie sprawy zwigzane
np. z organizacjg 1 przygotowaniem zaje¢, zalatwianiem spraw stuzbowych z
dyrektorem lub innymi pracownikami szkoty nauczyciel obowigzany jest zatatwia¢ po
godzinach wynikajacych z rozktadu zaje¢. Omawianie z rodzicami spraw dotyczacych
dzieci nauczyciel stara si¢ prowadzi¢ po zajeciach lub podczas konsultacji
indywidualnych.

Przebieg zaje¢ obowiazkowych 1 ¢wiczen ruchowych nauczyciel winien starannie
przemysle¢ pod katem bezpieczenstwa dzieci, aby przewidzie¢ ewentualne zagrozenia
1 im przeciwdziatac.

Zapewnienie bezpieczenstwa na palcu zabaw, podczas wyjsé¢
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Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujagcym
w szkole regulaminem wycieczek.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren szkoly wpisywane jest w ,, Zeszyt
wyjsc".

Podczas pobytu dzieci na placu zabaw, zajecia 1 zabawy odbywaja si¢ na
wyznaczonym terenie, z wykorzystaniem sprzetu dostosowanego do potrzeb

1 mozliwosci dzieci, pod statg opieka nauczyciela.

Przed kazdym wyjsciem na plac zabaw nauczyciel danej grupy sprawdza teren

i likwiduje ewentualne zagrozenia — W razie potrzeby powiadamia dyrektora o tym
zagrozeniu.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy.

Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktorych
bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta.

Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach
atmosferycznych ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura,
burza).

Podczas pobytu na placu zabaw, dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujace;j si¢

w szkole, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka nauczyciela

badz upowaznionego pracownika szkoty.

W przypadku przebywania na placu zabaw wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na
pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia badz niewtasciwego
zachowania dzieci.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych

w kolumng nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace
w danym dniu w jego grupie znajdujg si¢ w kolumnie.

Przyprowadzanie dzieci do oddzialow przedszkolnych

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do oddzialow przedszkolnych odpowiadaja
rodzice.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwilg wprowadzenia dziecka
do sali.

W godzinach, w ktérych wg organizacji oddzialow przedszkolnych dopuszcza si¢
taczenie grup, odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory
jest umieszczony w tygodniowym rozktadzie zajec.

Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow np. przed budynkiem czy w szatni.

Rodzice zobowigzani sg przyprowadza¢ do oddzialu przedszkolnego dziecko zdrowe
i czyste.

W przypadku watpliwos$ci co do stanu zdrowia dziecka (goraczka, kaszel, katar,
wysypka itp.) nauczyciel ma prawo odmowy przyjecia dziecka do oddziatu
przedszkolnego lub zazadania okazania aktualnego zaswiadczenia lekarskiego

0 stanie zdrowia dziecka.
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W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w oddziale przedszkolnym
rodzic na wezwanie nauczyciela zobowigzany jest do odebrania dziecka. Dziecko
pozostaje w domu do czasu catkowitego wyleczenia.

Nauczyciele i inni pracownicy szkoty nie podajg dzieciom zadnych lekarstw.

W sytuacjach infekcji, choréb skoérnych, zakaznych dziecko nie moze uczeszczad
do oddziatu przedszkolnego do czasu catkowitego wyleczenia I
przedlozenia przez rodzicéw zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego
zakonczenie leczenia.

Dziecko nalezy przyprowadza¢ do oddziatu przedszkolnego i odbiera¢ w czasie
zadeklarowanym w umowie o $wiadczenie ustug przedszkolnych. W szczegolnych
przypadkach jest mozliwo$¢ przyprowadzenia lub odebrania dziecka w innym czasie,
po uprzednim ustaleniu z wychowawca.

Odbierania dzieci z oddzialu przedszkolnego

Dzieci sg odbierane z oddziatéw przedszkolnych przez rodzicow, ktorzy sg
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do domu.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbierania dziecka przez osobg dorosta, zdolng do
podejmowania czynnosci prawnych, upowazniong na pismie przez rodzicow.
Upowaznienie takie jest skuteczne przez caty okres uczgszczania dziecka do oddzialu
przedszkolnego. Moze ono w kazdej chwili zosta¢ odwotane lub zmienione.
Rodzice mogg upowazni¢ okreslong osobe¢ do jednorazowego odebrania dziecka

z oddzialu przedszkolnego. Takie upowaznienie powinno nastgpic¢ przez udzielenie
pisemnego pelnomocnictwa.

Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odebranego z oddziatu przedszkolnego przez upowazniong przez nich osobe.
Rodzice sg zobowigzani podac¢ nauczycielowi aktualny adres i numer telefonu
kontaktowego.

Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko bedzie wskazywal na spozycie alkoholu, innych srodkow
odurzajacych czy zachowanie agresywne.

O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwlocznie
powiadomiony dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W takiej sytuacji szkota podejmuje
wszelkie czynno$ci w celu nawigzania kontaktu z drugim rodzicem lub upowazniong
osoba.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z oddziatu przedszkolnego po
uplywie czasu pracy oddzialu przedszkolnego, nauczyciel jest zobowigzany
powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru dziecka

o zaistnialym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicéw, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w oddziale
przedszkolnym jedng godzing. Po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy
komisariat policji o niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami.

Przy odbieraniu dziecka z sali i1 placu zabaw wymaga si¢ od rodzicéw czy osob
upowaznionych do odbioru dziecka, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela
i zgtosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel musi widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera
dziecko.
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13. Z chwilg przekazania dziecka rodzicom lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo

o

dziecka odpowiadaja ww osoby.
Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z autobusu

Dzieci dojezdzajace do oddziatéw przedszkolnych autobusem przyprowadzane sg na
przystanek przez rodzicéw badz inne osoby upowaznione 1 pod ich opieka oczekuja
i wsiadaja do autobusu. Wyzej wymienione osoby sg odpowiedzialne za
bezpieczenstwo dzieci w drodze z domu na przystanek autobusowy oraz w drodze

z przystanku autobusowego do domu.

Po przyjezdzie upowazniony pracownik szkoty odbiera dzieci z autobusu,
przyprowadza je do szkoty, pomaga rozebra¢ si¢ i wprowadza do sali oddziatu
przedszkolnego.

Jesli stan dziecka wskazuje, Ze nie jest ono zdrowe, nauczyciel powiadamia
telefonicznie o tym fakcie rodzicow.

Po zakonczeniu zaj¢¢ dzieci odprowadzane sg do autobusu przez upowaznionego
pracownika szkoty. Pod jego opieka dzieci wsiadajg do autobusu.

Po przyjezdzie na wlasciwy przystanek rodzice lub upowaznione osoby odbieraja
dzieci,

Osoby odbierajace dziecko czekaja na autobus na przystanku.

Dziecko moze jezdzi¢ autobusem jedynie na trasie wskazanej we wniosku o przyjecie
dziecka do oddziatu przedszkolnego (z miejscowosci i do miejscowosci, w ktorej
mieszka).

Postepowanie w razie wypadku

W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie szkoty lub poza nig nauczyciel
jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

e udzieli¢ pierwszej pomocy,

e zawiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunow,

e podjac srodki zapobiegawcze w stosunku do pozostatych dzieci,

e zawsze gdy wypadek jest cigzki, powiadomi¢ organ prowadzacy i prokurature.
Procedura powypadkowa okreslona jest w odrebnych dokumentach.



